Détska skupina Pohoda
Vnitini pravidla - Provozni rad

1. Clanek I. — Uvodni ustanoveni

Tento provozni ad upravuje provoz a podminky vyuzivani détské skupiny Pohoda (déle jen
DS) v prostorach Trubinska 333 v Kralové Dvofe.

Udaje o zafizeni:

Détska skupina Pohoda, Trubinska 333, 267 01 Kralav

Adresa provozu: Dvaur, IC 02849046
Provozovatel DS: Spolek Pohoda pro kazdého (dale jen provozovatel)
IC 02849046

Adresa provozovatele: Pod Hajem 97, 267 01 Kralav Dvir
Zodpoveédna osoba: Vendula Karsnakova, DiS.,
Zahajeni provozu: 1.3.2021

Clanek II. — Provoz détské skupiny

Kapacita zatizeni: do 12 dé&ti

Vékové slozeni déti: od 2 let do 6 let

Provozni doba DS: kazdy pracovni den od 7:30 do 16:00 h.

Zakladnim ucelem provozovani DS je pravidelna péce o déti. Podminky umisténi déti jsou
stanoveny v Dohod¢ o poskytovani hlidacich sluzeb.

DS je provozovan jako zafizeni pro pravidelné hlidani déti ve véku od 2 let do zac¢atku Skolni
dochézky, tedy do 6 let. Dochazka je specifikovana v dohodé uzaviené mezi provozovatelem
a zakonnym zastupcem ditéte. Do DS je mozno pii volné kapacité piihlasit déti K
prilezitostnému hlidani.

DS je pro déti oteviena kazdy pracovni den od 7:30 do 16:00 h.. Ptichod zakonného zastupce
do DS je nejpozdéji v 16:00 h.. Dité Ize umistit do DS na cely den nebo jen na dopoledne
nebo jen odpoledne v délce min. 3 hodiny.

Na ptipadné trazy a jiné ujmy vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS a pii akcich organizovanych
DS se vztahuje pojisténi odpovédnosti za Skodu provozovatele, které ma provozovatel
uzavieno pojistnou smlouvou u Kooperativy.

Péci o déti zajist'uji dvé az tii pecujici osoby s odbornou zpusobilosti dle zakona ¢. 247/2014
Sb. 0 poskytovani sluzby péce o dité. K zajisténi bezpe¢nosti déti pti pobytu uvnitt DS i
mimo prostory DS je personal proskolen v oblasti BOZP a PO. Vedouci DS odpovida za
veskeré nalezitosti spojené s provozem DS, zejména za evidenci spojenou s pfijimanim déti
do DS a za provozni nalezitosti véetn¢ dodrzovani Provozniho fadu DS a dalSich pifedpist.
Vedouci chiiva také manipuluje se stravou, k ¢emuz je nalezité poucena. VSechny pecujici
osoby vlastni zdravotni prikaz.



Popis prostor:

Denni mistnost (herna): mistnost s plochou 43,5 m? vybavena détskymi stolky a Zidlemi,
regaly s pomickami a hratkami. Podlaha je pokryta kobercem s vyjimkou ¢asti se stolky, kde
je stiratelny PVC povrch. Denni mistnost je osvétlena 12 zafivkovymi svitidly.

Odpoledni odpo¢inek déti probiha v denni mistnosti. Pro odpocinek jsou pouzivany vysoké
matrace, které jsou mimo dobu odpocinku ulozeny ve stojanu, ktery umoziuje jejich
provétrani a oddélené ulozeni lazkovin pro kazdé dité. Kazdé dité ma k dispozici vlastni
oznacené lizkoviny. Vyména lizkovin se provadi dle potfeby, max. vSak jednou za 3 tydny.
V denni mistnosti je umisténa Iékarnicka, kterd je vybavena pro poskytnuti prvni pomoci.

Kuchyiika: pro potfeby DS slouzi kuchynisky kout, ktery je uréen vyhradné pro détskou
skupinu. Kuchynsky kout je od herny prostorové oddélen a sestava z kuchynské linky,
lednice, 1 umyvadla, 2 diezt, skiin€k na nadobi a dalsi potieby a uzaviratelné ski'inky na
termobox. Na pracovni ploSe je umistén elektricky vafi¢ se dvéma plotnami, nad nim
recirkula¢ni odsava¢ par. K ohtevu ob&édt ve vodni lazni slouzi kovova nadoba s vysokym
okrajem umisténa na vari¢i. Pro ptipravu teplych napoju je k dispozici rovnéz elektricka
varna konvice. Stény souvisejici s pracovnimi plochami jsou opatfeny omyvatelnym
dezinfikovatelnym povrchem do vyse 50 cm.

Satna: pro odkladani odévu a obuvi déti a pecujicich osob slouzi piilehla prostorna chodba
S Satnovym nabytkem s oznacenymi véSaky a prostorem na sezeni.

Hygienické zafizeni: je dostupné z chodby. Je to prostor se 2 détskymi zachody a 2
détskymi umyvadly s vyskou horni hrany 43 cm, 1 sprchovym koutem a pfebalovacim
pultem. K utiréni rukou jsou k dispozici papirové ru¢niky v podavaci.

Pecujici osoby pouzivaji hygienické zafizeni pro personal. Od prostoru uréené¢ho détem
je oddélen a sestava ze samostatné uzaviratelné kabiny se zachodem, umyvadlem a
vylevkou.

Uklidova mistnost: je dostupné z hygienického zafizeni a je uzivana zaroveti jako toaleta
pro zaméstnance. Mistnost je vybavena vylevkou s pfivodem tekouci pitné studené a teplé
vody, v¢etné odtoku vody. Zde je rovnéz provadéno myti a dezinfekce détskych no¢nika.

Objekt, v némz je umisténa DS, je z&soben pitnou vodou (napojeni na vodovod pro veiejnou
potiebu). Objekt je odkanalizovan do méstské kanalizace. Vytapéni ustiednim topenim
plynovou kotelnou umisténou v suterénu objektu, vykon kotle je 2x 85 kW.



Rezim dne:

7:30 — 8:30 prichod déti do DS, spole¢né aktivity

8:30 — 9:00 hygiena + svacina

9:00 — 10:00 vychovna ¢innost, cviceni s détmi, fikanky, zpivani, tvotfeni
10:00 — 11:15 pobyt venku

11:15-12:00 obed

12:00 vyzvedavani déti rodici

12:00 — 14:00 odpoledni odpoc¢inek

14:00 — 14:30 svacina

14:30 — 16:00 volna hra, vyzvedavani déti rodic¢i

Clanek III. — Cena za pobyt ditéte v DS
Pobyt déti v DS je zpoplatnén. Poplatek je uréen na ¢asteéné hrazeni naklada spojené
s provozem zafizeni. Cena je stanovena cenikem a platebnimi podminkami. Platbu Ize
provést piimo DS hotoveé nebo bankovnim pfevodem s ptipsanim na Gcet nejpozdéji
do 10. dne mésice.
Skolné nezahrnuje vstupy na kulturni a sportovni akce.

Clanek IV. — Piijeti ditéte do DS
1. Dité je ptijato do DS na zakladé sepsani Dohody o poskytovani hlidacich sluzeb.

2. Pted nastupem ditéte do DS je rodic, resp. zakonny zastupce ditéte starsi 18 let (dale jen

rodi¢), povinen vyplnit pfihlasku a sezndmit se s Vnitinimi pravidly-Provoznim fadem
Klubu a podepsat Dohodu o poskytovani sjednané péce o nezletilé dit¢ v DS Pohoda.
Rodi¢ je povinen uvést udaje o ditéti a telefonni kontakt na dva zakonné zastupce
(poptipade zakonnym zastupcem poveienou osobu), ktefi budou po dobu pobytu ditéte v
DS nepfetrzit¢ na uvedenych telefonnich cislech k zastizeni. Veskeré Udaje budou
chranény v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a 0
zméné nékterych zdkond, v platném znéni, a budou pouzity vyhradné pro potieby DS. Pii
kazdé navstévé (pii pirichodu i odchodu) bude dit¢ zaevidovano do elektronického
dochazkového systému. Rodi¢ je povinen hlasit jakoukoli zménu tykajici se pfedanych
informaci poskytovateli.

3. Ukoncéeni umisténi ditéte v DS:

1. K ukonceni dohody o poskytovani sluzeb péce o déti v klubu dojde uplynutim
doby, na kterou byla uzaviena smlouva, nebo pisemnou dohodou.

4. QOdstoupeni od dohody:

1. Provozovatel muze odstoupit od dohody v ptipad¢, Ze rodi¢ ditéte zavaznym
zpusobem nebo opakované porusuje Provozni fad DS.

2. Provozovatel mize odstoupit od smlouvy v ptipadé, ze specifické potieby ditéte
pfesahuji mozZnosti provozovatele (napf. dit€é chronicky nemocné, ¢i dité
vyzadujici sluzby presahujici ramec moznosti DS).

3. Provozovatel miize odstoupit od smlouvy v ptipadé, ze dité neni schopno adaptace
na pobyt v DS ani po dobé 3 mésicu.



5. Rodic je pti predani ditéte do DS povinen piedat pecujici osobé véci osobni potieby ditéte,
zvlasté nahradni obleCeni a preziivky, u mensich déti pleny a hygienické ubrousky, vse
oznafené jménem ditéte. V piipadé nesplnéni téchto pozadavki je vychovatelka
opravnéna odmitnout piijeti ditéte nebo dohodnout zkraceni doby pobytu oproti dobé
rezervované rodi¢em. Dale je rodi¢ povinen sdélit vychovatelce piipadné zvlastni
pozadavky ohledné péce o dité.

6. Do DS je prisné zakazano vnaseni zvifat, véci, predméti ¢i latek, které by mohly ohrozit
zivot ¢i zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, pyrotechniky, zbrani, sirek,
zapalovaci, ostrych predmétii — jehel, Spendlikti apod., ale také nevhodnych hracek. Do
prostor DS miZe rodi¢ pfinést pouze hracky, které odpovidaji v§em relevantnim normam,
zejména CSN EN technickym a bezpetnostnim. Za piinesené hradky provozovatel
nezodpovida. Dale déti u sebe nesmi mit bonbony, Zvykacky, pfipadné jiné laskominy a
cenné predméty.

Clanek V. — Pobyt ditéte v DS

1. Minimalni doba pobytu ditéte v DS ¢ini 3 hodiny v ramci ,,dopoledne* nebo 3 hodiny v
ramci ,,odpoledne.

2. Maximalni denni doba pobytu ditéte v DS ¢ini 8 hodin, a to v rdmci provozni doby
specifikované v ¢lanku II, odst. 4 tohoto provozniho fadu.

3. DS mé& vychovny charakter a jeho zékladnim Gc¢elem je sluzba hlidani déti. Déti budou
zapojovany do aktivit, které jsou zaméfeny na rozvoj kliCovych kompetenci
prostiednictvim ruznych vychovnych programi na zaklad¢ pfedem zpracovaného Planu
vychovy a péce, a to podle moznosti DS.

4. Pii péci o dité jsou dodrzovana hygienicka pravidla a péce je zajistovana v souladu se
zvlastnimi pozadavky ohledné péce o dité, které v prihlasce uvedl rodi¢. Détem, které se
uci chodit bez plen, ponecha rodi¢ pleny v zajmu bezpecného pobytu v DS a piedevsim z
hygienickych diivodi.

5. Stravovani:

Dopoledni a odpoledni svaciny zajistuje provozovatel, obédy si zajistuje téz provozovatel
formou denni donasky.

Svadina sestava z jednotlivé balenych vyrobki (jogurty, ochucené tvarohy, piesnidavky
apod.) a peciva, piipadné z oblozeného peciva s maslem piipraveného personalem DS.
Tyto potraviny jsou nakoupeny vzdy rano v den, kdy budou pouzity na svadinu a
uchovavany v lednici v samostatném plastovém uzaviratelném boxu, pokud je to nutné.
Svacdina je vydavana v 8:30 h., odpoledni svacina ve 14:00 h.

Dodavatelem obédl je HK Catering Hotovice, ktera rovnéZ zajistuje umyvani termoboxu
pouzitych po vydeji stravy a likvidaci biologického odpadu. Dostate¢na teplota obédd po
vynéti z termoboxu je zajisténa ohfevem ve vodni lazni (elektricky vafi¢ a kovova vana
s vysokym okrajem). Obéd je podavan v 11:15 h.

Casovy odstup jednotlivych jidel nepiesahuje 3 hodiny.

Personal, ktery ptfichazi do styku s jidlem uréenym pro déti, vlastni zdravotni prikaz a je
proskolen v ptislusnych hygienickych pfedpisech.

Pitny rezim: kazdé dité si s sebou do DS nosi vlastni podepsanou lahev s pitim.



6.

10.

11.

12.

13.

Odpoledni odpocinek déti probihd v prostoru herny, kde jsou k odpocinku rozloZeny
matrace. Okna jsou v dob¢ odpocinku zastinéna stahovacimi roletami. Pied odpocinkem je
mistnost dikladn¢ vyvétrana. Doba odpocinku je minimalné 1 hodinu.

Pfi nenadalé zdravotni indispozici ditéte (napt. nevolnost) nebo v piipadé urazu, bude
ditéti zajisténa nalezita péce a pomoc a vychovatelkou DS bude ihned kontaktovan rodi¢
ditéte, ktery je povinen se do DS dostavit v co nejkratsi mozné dobg.

Do DS muze byt ptijato pouze zdravé dité. Rodi¢e nesméji do DS umistovat déti, které
byly jejich oSetfujicim 1ékafem vyloucené z pobytu v kolektivu, ¢i jsou nemocné infekéni
nemoci. Personal DS ma pravo pozadovat od rodi¢e ditéte 1ékaiské potvrzeni o ukonceni
nemoci ditéte a souhlas l¢kaie s jeho navratem do kolektivu déti (infekéni onemocnéni -
I€kat, bézné onemocnéni — Cestné prohlaseni). Provozovatel si v ptipadé pochybnosti o
zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dit¢ do DS nepiijmout. O moznosti nebo
nemoznosti pievzeti ditéte do DS rozhoduje vedouci vychovatelka DS.

Provozovatel je oprdvnén vyloucit z DS dité, které je nezvladatelné (napf. ohrozuje jiné
déti ¢i jim nebo sobé ublizuje apod.). Vylouceni ditéte z DS znamena, ze vychovatelka
kontaktuje telefonicky rodice ditéte, aby se neprodlené¢ dostavili do DS a zajistili péci o
dité sami. Dit¢, u kterého dochazi opakované k vylouéeni z DS pro nezvladatelné chovani,
miiZze byt vylouceno trvale odstoupenim od dohody ze strany provozovatele.

Pokud se dité neni schopno adaptovat na prostiedi DS, bude vychovatelka kontaktovat
neprodlené rodice. V piipadé nutnosti bude dité ptedano zpét rodicim. V piipadé, Ze ani
po tiech mésicich dochazky do DS neni dité schopno adaptace, ma provozovatel pravo
vyloucit dit¢ z DS.

Pti pobytu v DS dodrzuji rodi¢e Provozni fad DS. Rodice ditéte dale dodrzuji pravidla
sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti pti vzajemném styku s personalem DS, s jinymi détmi
dochézejicimi do DS a s ostatnimi rodi¢i. K tomuto ucelu slouzi zvonek, instalovany na
vchodovych dvetich. Rodi¢e navstévuji prostory Satny v DS, s vyjimkou rodi¢t, ktefi jdou
piihlasit dité k dochazce. V tomto piipadé se rodice zdrzuji ve vnitinich prostorach jen po
nezbytné nutnou dobu. Toto pravidlo se tyka rovnéz doby vyzvedavani ditéte a odchodu
z DS.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu uvnité DS i mimo prostory DS je personal DS
proskolen v oblasti BOZP a PO.

Pobyt venku: k pobytu déti venku se vyuziva zahradka patiici pfimo k objektu, piipadné
plochy a détska htisté v nejbliz§im okoli DS a dalsi vhodné venkovni prostory. Pobyt déti
venku probiha denné s vyjimkou vyrazné€ nepfiznivého pocasi (silny vitr, trvaly dest,
mlha, znecisténé ovzdusi ¢i nepfimérené nizkd nebo vysoka teplota), vzdy mezi

10:30 — 11:15h.

14. Neptitomnost ditéte rodi¢ omlouva zejména telefonicky. Rodi¢ je opravnén ucinit storno

objednavky sluzeb minimaln¢ 1 den pifedem (do 12ti hodin do poledne). Poplatky za
omluvenou i neomluvenou absence stanovi Dohoda o poskytovani hlidacich sluzeb.



Clanek VI. — Pievzeti ditéte

1. Dité€ bude pfedano pouze rodi¢i nebo osob¢ starsi 18 let rodi¢i povefené. Tato skutecnost
musi byt predem uvedena v piihlasce ditéte nebo stvrzena podepsanou plnou moci, kterou
rodi¢ osobné s piedstihem doruéi do DS. Prebirat dit¢ do DS a vydavat ho dle ustanoveni v
tomto odstavci vySe muze jen vedouci vychovatelka nebo vychovatelka DS.

2. Rodi¢ musi vyzvednout své dit¢ vzdy pred koncem provozni doby. V piipadé
nevyzvednuti dité¢te do konce provozni doby DS, bude o dité pecovano v ramci domaci
péce az do prichodu rodice, ktery bude vyrozumén o misté¢ pobytu ditéte vSemi
dostupnymi prosttedky. V piipadé, ze nebude mozno rodi¢e kontaktovat, vyhrazuje si
provozovatel pravo uéinit oznameni Policii CR. Za kazdou, byt i zapodatou hodinu
domaci péce bude uctovano 500,- K& (slovy: pét set korun Ceskych) a dale veskeré
vynalozené vydaje souvisejici s pfevedenim ditéte do domaci péce. Jestlize bude u rodice
ditéte dochazet Castéji k poruSovani provozni doby Klubu, mtze tato skute¢nost vést k
trvalému vylouceni ditéte z DS.

Clanek VI1I. — Ostatni ustanoveni

1. Uklid probiha dle nasledujiciho sanita¢niho fadu:
Kazdy den:

- setfeni vSech omyvatelnych podlah, vyneseni odpadkt, vycisténi kobercii vysavacem,
setfeni prachu, omyti détskych stoleckii

- za pouziti Cisticich prostiedkii s dezinfek¢nim uc¢inkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, rukojeti splachovadel a klik u dvefi, dezinfekce no¢nikd.

Kazdy tyden:

- omyti omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a dezinfekce umyvaren a zachoda

- omyti polic s pomtickami,

Kazdy mésic:

- omyti hracek a vychovnych pomiicek

- omyti dveti

Kazdé 3 mésice:

- odmrazeni lednice

Ttikrat rocné:

- myti oken v¢etn€ ramu

- omyti svitidel, dvakrat ro¢né celkovy uklid vSech prostor zafizeni péce o déti,

Jednou za dva roky:

- vymalba vSech prostor (v ptipad¢ potieby diive)

Pouzivané dezinfekéni prostiedky jsou kazdé 3 mésice vyménény za jiny typ obsahujici
odlisnou Gc¢innou latku. Personal zajist'ujici uklid je o tomto pravidle patficné informovan
a je poucen o spravném pouzivani dezinfekénich prosttedk vcetné jejich spravného

fedéni.
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Manipulace s pradlem:

vymeéna lozniho préadla dle potieby, max. jednou za 3 tydny

lazkoviny se skladuji oddélen¢; luzkoviny urcené K vyprani jsou uloZeny v uzavieném
igelitovém pytli v Satné a predany rodici pti jeho prichodu.

lozni prédlo je prano rodici.

Clanek VII — Zavéreéna ustanoveni

Témito Vnitinimi pravidly - provoznim fadem nejsou dotéena prava a povinnosti
vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpist.

Provozovatel je opravnén tato Vnitini pravidla - provozni fad DS jednostranné dopliovat
nebo upravovat. Je v§ak povinen kazdou zménu neprodlené pisemné oznamit rodicim.

Aktualni znéni téchto Vnitinich pravidel - provozniho fadu je zvefejnéno v prostorach
Klubu.

Tato Vnitini pravidla - provozni fad jsou platna a i¢inna od 1.4.2021.

Zpracovala: Vendula Karsnakova, DiS.

Osoba zodpovédna za provoz: Vendula Kar$nakova, DiS.

V Kralové Dvore dne 1.4.2021
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